多功能报告厅使用申请表（试用）
	申请部门
	

	带队教师姓名
	
	联系电话
	

	彩排时间
	月   日   时    分至    时      分

	使用时间
	月   日   时    分至    时      分

	活 动 内 容
	1．会议、活动主题：                                                                  
2．会议、活动内容：（可另附页）                                                       
3．人员与数量：                                                                       

3．使用设备：                                                                        

	申请部门领导签字
	 (签章)               年    月    日

	内容审核

处室领导签字
（讲座、报告、文娱活动）
	 (签章)               年    月    日

	主管校领导批准
（讲座、报告、文娱活动）
	 (签章)               年    月    日

	后勤管理处审核与安排
	 (签章)               年    月    日

	学校保卫处安检准签
	 (签章)               年    月    日

	学校办公室审批备案
	若为重要活动，需要安检准签
(签章)               年    月    日


注：商业性质的活动参照校外标准收费
报告厅使用责任书

为贯彻落实《大连民族大学治安综合治理目标管理责任状》和《大连民族大学多功能报告厅使用管理规定》（大民院办发〔2012〕7号）的有关精神，切实做好多功能报告厅的安全管理和服务工作，保证本次活动的顺利进行，现签订本责任书。

1.内容审核：①认真审核本单位活动内容; ②保证本次活动内容，符合国家法律规定和有关民族政策，符合学校各项规定，不影响学校和社会安全稳定等。

2.安全教育：①保证对参加活动人员进行公德教育和安全教育等；②保证有教师维持活动秩序。

3.防火与人身安全：①保证在报告厅内不吸烟、不使用明火（含楼道、卫生间）；②不外接用电设备，不携带易燃易爆物品入场，不损坏报告厅设备；③保证不动报告厅属各类安防与机械电气设备设施；④保证不施放烟花、烟雾、冷焰火；⑤严格控制入场人数，不超员，不堵塞疏散通道，保证不发生拥挤踩踏事故发生。

本次活动将遵守上述内容和要求，若违反或发生事故，本负责人愿承担相应的全部责任。

使用单位负责人（签章）：
                                  年     月     日

